
                                                             (通知)


关于进一步做好期末考试工作的通知

各院（系、部）：

根据学校教学工作安排，第20周（2017年1月9日--1月13日）为本学期的考试周，教务处已于2016年12月29日在教务公告发布《关于加强期末考试组织与管理工作的通知》（[2016] 65号），为进一步加强期末考试管理，结合学校“三风”建设，教育学生诚实守信，考试中体现公平公正，树立良好的校风、学风、考风，对期末考试相关工作要求如下: 

一、做好考前工作
1.各单位认真核实期末考试的主考教师、监考教师安排，落实试卷审核与印制相关程序。

2.做好试卷保密与保管工作，防止出现泄密事件。

3.做好学生考试安排与诚信教育工作，让学生不想作弊，不敢作弊，不能作弊。

二、做好考试组织工作

1.严格审查学生的考试资格（以系统成绩录入表中的名单为准），由任课教师将不具备考试资格的学生名单报教师所在院（系、部），教师所在院（系、部）汇总后将名单于2017年1月4日下午5点前交到秦皇岛校区教务科（纸质版）。

2.各院（系）将考试监考安排通知到每一位监考教师，服从学校和院系安排，按时到达指定考场，清理布置考场，桌斗朝前，安排学生按要求就坐，认真审验考生的有效证件。

3.各院（系）将考试安排通知到每一位学生，按时到达考场参加考试，遵守《考场规则》。服从监考老师的安排，考场内单人单桌隔行就座。

4.各院（系、部）和各级督导要加强对考场的巡视，确保考场的正常秩序，严查考试违纪作弊，对考试中违纪作弊的学生及时通报处理。

5.考试期间各院（系）派专人负责本院（系）学生所在考场的教室手机屏蔽器的开、关（即每场考试开始打开屏蔽器，每场考试结束关闭屏蔽器）。

三、鼓励学生诚信考试

1.各院（系）要加强对学生诚实守信的教育，认真学习学校关于《课程考核管理规定》、《学生违纪处分暂行规定》等相关规定，考试中遵循公平、公正原则。

2.积极鼓励学生相互监督，共创文明诚信考场，保证考试公平与公正，维护全体学生的权利，养成良好的考风。

3.鼓励学生自觉遵守考场纪律，提倡各院（系）建立无人监考考场。

四、注意事项

课程考试时长为100分钟，注意提醒考生并按时收卷。
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