数信学院审核评估整改方案
                     ——基于学校预评反馈意见
学校于2018年4月26—4月30日开展了本科教学审核评估学校预评工作。总体看，学校预评期间学院各部门高度重视，全体师生恪尽职守，立足自身岗位按照学校审核评估办公室发出的各项指令积极应对，努力工作，表现出了较好的精神风貌和良好的教学工作状态。但从学校预评专家组面向全校反馈的诸多问题和指导性意见和建议来看，数信学院在诸多方面还有很多工作没有做到位，整改任务还十分艰巨。
目前，距离教育部对我校的正式评估（2018年5月28—6月1日）只有50天的时间，时间十分紧迫。为此，学院基于学校预评专家组反馈的问题和指导性意见与建议，召开专门院务会，对学院亟待整改的问题进行了梳理，制定审核评估整改方案如下，请学院各部门结合自身实际认真落实。
数学与信息科技学院审核评估整改任务表
	序号
	整改项目
	具体内容与整改措施
	责任人

	1
	评估知识、教学管理制度学习与领会、网站建设
	针对在教师、学生座谈和深度访谈中，部分师生对学校、学院基本情况不了解、对自身责任不清楚、答非所问等问题，具体整改要求如下：
(1)教学部、学工办继续系统组织全体师生学习评估知识，理解评估要点。
(2) 教学部、学工办继续系统组织教师认真学习各项教学管理文件，熟悉教学管理相关规定和要求，规范教育教学行为。
(3)组织讨论本部门的教学和管理中存在的问题，并提出相应的改进措施。
  (4) 网站建设：教学部、学工办围绕本部门的工作实际，随时发布新信息，并确保信息准确、语法通顺、无错别字。
	负责人：
申玉发
张海涛
责任人：
各教学部主任、学工办主任

	2
	毕业论文
	各教学部组织每位指导教师，在前面检查结果的基础上对近三年毕业论文情况再次进行排查，具体要求：
(1)重点看评语（包括导师、答辩组评语等）有无描述性、常识性错误，可以改正的可在不影响文档完整性的情况下整改。
(2)重点检查学生论文的结论部分，结论应是对论文设计工作的成果、方法、缺陷和改进的客观评述，不应是学生的感想、体会。  
(3)重点检查外文翻译，禁止直接用软件翻译，要保证翻译质量。
(4)重点检查致谢部分，不要出现抄袭、张冠李戴的问题。
(5)重点检查论文篇幅、字数，根据选题和论文性质，符合该类论文字数要求。
如果存在(2)—(5)相应的问题，指导教师要写出整改措施，与当年毕业论文总结放在一起一并存档。
(6)对于2017届级以前论文，如果错误很严重，需要重现装订、胶装的可以向学院提出申请。
(7)对于2018届毕业生的论文，除上述问题，还要注重：
①文献综述，要与研究内容有关；
②指导过程的记录；
③论文（设计）查重和查重文件的规范性。
	负责人：
张海涛
赵立强
责任人：
各教学部主任

	3
	试卷、试卷审定签、试卷分析、考试结果分析、授课总结，以及教师个人教学文档
	每位教师在前面检查结果的基础上，重点进行以下方面整改：
(1)重点检查试卷分析和考试结果分析，要客观，要发现存在的问题，合理评价，不要一味地归结为学生的责任，也要在教学安排、教师自身教学组织、教学方法等方面找差距，要有相应的改进措施。
(2) 试卷审定签不规范的可以重做。
(3) 要注重A、B卷重复题比例，答案的评分标准；注重学生平时成绩，平时成绩要有足够的采分点，要有差异，要客观。
如果存在(3)相应的问题，任课教师要写出整改措施，与相应的授课总结放在一起一并存档。
(4)授课总结要有课程基本信息、课程大纲执行情况，教学的设计，学生学习效果，要有存在问题与改进措施。
(5)检查个人文档资料是否齐全，日期、课程名称、课程编号、专业名称是否准确，教案课后小结是否有恰当的内容；
(6)检查个人归档是否符合要求，检索目录与档案的归档位置，在提交评估组时要检查文档的完备性，不要漏项或报错。
(7)各教学部、学院要对2017-2018-1学期的全部试卷及相关文档、教师个人教学文档进行全面检查。
	负责人：
赵立强、张海涛
责任人：
各教学部主任、学工办主任

	4
	课堂教学
	通过预评估专家对听课、看课情况的反馈，课堂教学组织是最直接、最有效地检查途经，最容易出现问题。具体整改要求：
(1)教学部要组织教师互听课或看课，提意见。
(2)教师个人在课堂组织中要注意：统计学生出勤率，上报课堂考勤；组织学生坐位及分布；要提醒学生关闭手机，注重集中学生听课状态；不要满堂灌，要有翻转课堂等教学设计和环节；要有教具的运用，注重多媒体、板书的结合；要注意教态，不要自己给自己讲、自娱自乐，要注重教学中的师生互动；要注意学生学习状态，对发现的问题及时上报教学部和学院。
(3)在实验室上课的教师，要注重教学过程对学生的监控，把握学生的听课率，杜绝学生课上玩游戏、看视频、听歌、聊天等行为，营造良好的课堂氛围。
(4)所有新入职青年教师要进行试讲和说课，教学部要组织听一轮，提整改意见，再听一轮评价整改效果。
(5)对新开课、开新课教师要组织试讲，要有试讲记录和听课记录、审批表。
	

	5
	实践教学
	(1)对实验室环境进行整改：核实各实验室门牌，没有的重新制作；实验室相关规章制度上墙，制作实验室外墙宣传图版；制作每个实验室所能承担的专业实验项目简介。
(2)整理实验室设备清单，实验室使用记录、实验设备使用记录、实验报告样本。
(3)统计各实验室对本科生开放措施及相关情况，统计各实验室所能支撑的学科竞赛、创新项目，基于在本实验室支撑下在学科竞赛、创新活动等方面取得的成绩简介，制作一些与实验室相关的展板，布置在实验室的外墙上。
(4)随时保持实验室环境卫生，有完善的实验室安全保障措施。
(5)以如何服务教学、保障教学为重点，准备实验室访谈介绍。
(6) 实习基地建设方面的整改：核实本学院校外实习基地一览表，核对各实习基地挂牌子（提供带牌子照片）情况、起草完善各实习实践基地简介；检查并补齐、汇总实习基地协议，推荐距学校50公里校外实习基地名单。
  (7)检查除实验教学之外的各实践教学环节的文档是否规范、齐全（包括实习计划、内容与要求、成绩评定、实习总结等材料）。
(8)制定实践教学建设规划，基于学校《实验教学管理规定》和《实践教学管理规定》，结合数信学院实际，制定数信学院实验文档资料管理细则，以及相关的总结材料，体现强化实验、实践教学管理的具体措施。
	负责人：
张海涛
赵立强
责任人：
各实验室主任

	6
	学生教育管理、学风建设、第二课堂活动、学科竞赛活动、创新创业活动、考研情况统计、优秀校友实际简介、社会和学生本身对培养质量满意度调查情况等
	(1)整理学院基于学校学生教育管理相关规定，结合学院实际制定的学生教育管理相关管理规定和实施细则，特别是体现学院特色的促进教育教学质量提高的材料——汇集相关文件装订成册。
(2)连续开展三届学风建设年活动的计划、实施过程、实施效果等方面的总结材料——搜集相关活动照片制作彩页。
(3)近三年来开展第二课堂活动情况总结，促进第一课堂的效果材料——搜集相关活动照片制作彩页。
(4)近三年来开展学科竞赛活动、创新创业活动开展、获奖情况总结材料——按不同竞赛项目分别制作彩页（包括竞赛项目简介、主要成果简介、获奖证书等）。
(5)近三年考研情况统计—根据以前做过的考研光荣榜素材重新制作彩页。
(6)对搜集到的优秀校友材料进行整理、汇总——制作优秀校友简介彩页。
(7)完善社会和毕业生对培养质量满意度调查情况，形成有说服力的文字材料；面向大四即将毕业学生，开展各专业教学效果与质量满意度调查。
	负责人：
申玉发
张海涛
申玉发
责任人：
李惠超、
焦洪磊、
各项学科竞赛活动负责人、
2014级（毕业班）班主任

	7
	本科教学基本状态数据填报及完善
	按学校评估办公室要求进一步做好工作。
  各专业带头人要高度重视此项工作，该项工作中数据的准确性、科学性是基础性工作。
  该项工作以后每年都要进行。目前学院共有6个本科专业，各专业建设基础和发展前景各有不同，在数据填报时各专业带头人要及时通报情况，统筹兼顾，所填报的数据不能自相矛盾（如各专业师资分队伍）。
	负责人：
申玉发
责任人：
杜剑影、
各专业带头人

	8
	学院访谈报告（PPT汇报）
	参照本科教学审核评估文件中提出的“五个度”，在深入学习领会学校审核评估自评报告的基础上，结合学院实际和各专业的具体情况，进一步完善二级学院访谈报告材料。
该项工作需要学院各部门积极提供与教学相关工作所取得的成绩，并提供相应的佐证、支撑材料。
	负责人：
申玉发
责任人：
学院各部门负责任人
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